
STEPS TO ENTER CUNY CEAFE SCORES IN EDUCOSOFT 

1. After login, select your class/section and create a hand graded assignment: 
 

 
 

 
 

 

 

LaGuardia Community College
LaGuardia Community College



2. Enter  the title for the assessment,  select the grade book category,  select the date and maximum 
score: 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
When your screen looks as the one above, click on Continue 

   



3. On the next screen enter the score for each student: 
 

 
 
Click on Save when you are done entering all the scores. 




